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УТВЕРЖДЕНО
                                                                        приказом  МКУ ЦБУК
                                                                       от 17.08.2020 года № 31
ПОЛОЖЕНИЕ
об учетной политике Муниципального казенного учреждения
«Централизованная бухгалтерия учреждений культуры»
для целей бухгалтерского (бюджетного) учета
1. Общие положения
1.1. Учетная политика разработана с целью формирования в бухгалтерском (бюджетном) учете и отчетности полной, объективной и достоверной информации, необходимой внутренним и внешним пользователям финансовой отчетности:
            - о наличии имущества и его использовании;
            - принятых учреждением обязательствах;
            - полученных учреждением финансовых результатах.
1.2. Основными нормативными документами, регулирующими вопросы единой учетной политики учреждений, по которым ведение бухгалтерского учета и составление отчетности возложено на Муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры» (далее – МКУ ЦБУК, централизованная бухгалтерия), являются:
- Гражданский Кодекс Российской Федерации;
- Бюджетный кодекс Российской Федерации;
- Налоговый кодекс Российской Федерации;
- Трудовой кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон № 402-ФЗ);
- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010  № 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению";
- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010  № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных органов власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкцией по его применению» (далее – Приказ № 157н, Инструкция к Единому плану счетов № 157н);
- Приказ Минфина России от 23.12.2010 № 183н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений и Инструкции по его применению" (далее – Приказ № 183н); 
    - Приказ Минфина России от 29.11.2017 № 209н "Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления" (далее – Приказ № 209н);
  -  Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 256н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора" (далее – Приказ № 256н, Стандарт «Концептуальные основы бухучета и отчетности»);
   - Приказ  Минфина России от 31.12.2016 № 257н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства" (далее – Приказ № 257н, СГС «Основные средства»);
  - Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 258н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда" (далее – Приказ № 258н);
    - Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 259н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов" (далее – Приказ № 259н);
   - Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 260н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности" (далее – Приказ № 260н);
- Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 274н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки" (далее – Приказ № 274н);
 - Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 275н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты" (далее – Приказ № 275н, СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»);
- Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 278н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств" (далее – Приказ № 278н);
  - Приказ Минфина России от 27.02.2018 № 32н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы" (далее – Приказ № 32н);
           - Приказ Минфина России от 25.03.2011 № 33н "Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений" (далее – Приказ № 33н);
- Приказ Минфина России  от 01.12.2010 № 191н "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации";

    - Приказ Минфина России  от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – Приказ № 52н);
- Приказ Минфина России  от 07.12.2018 № 256н «Запасы»;
- Приказ Минфина России  от 30.05.2018 № 124н «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах»;
- Приказ Минфина России  от 29.06.2018 № 145н «Долгосрочные договоры»;
- Приказ Росархива от 20.12.2019 № 236 "Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения";
- Положение о Департаменте культуры и туризма администрации города Южно-Сахалинска (далее – ДкиТ), Уставы учреждений;
- другие нормативно-правовые акты, регулирующие вопросы бухгалтерского (бюджетного) учета. 
1.3. Бухгалтерский (бюджетный) учет ДКиТ и учреждений, осуществляется централизованной бухгалтерией. Ответственным за организацию ведения бухгалтерского учета является начальник, главный бухгалтер МКУ ЦБУК. 
Работники централизованной бухгалтерии руководствуются в работе нормативно - правовыми актами, учетной политикой, должностными инструкциями.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона № 402-ФЗ.
1.4. Требования по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в централизованную бухгалтерию необходимых документов и сведений обязательны для всех работников учреждений. 
1.5. Бухгалтерский (бюджетный) учет исполнения сметы, плана финансово - хозяйственной деятельности учреждений организуется в разрезе экономической классификации расходов и целевого назначения расходов.
1.6. Бухгалтерский (бюджетный) учет осуществляется с использованием форм регистров учета, утвержденных законодательством. Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операций и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета:
Журнал операций по счету "Касса";
Журнал операций с безналичными денежными средствами;
Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;
Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;
Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;
Журнал операций расчетов по оплате труда;
Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;
Журнал по прочим операциям;
Главная книга.
       По итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, 
сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в папки.
Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
Журналы операций подписываются главным бухгалтером и лицом, составившим журналы операций. Правильность отражения хозяйственных операций в регистрах бюджетного (бухгалтерского) учета обеспечивают лица, составившие их.
1.7. МКУ ЦБУК обеспечивает контроль за правильным и целевым использованием средств, полноту расчетов по налогам и страховым взносам, расчетов с внебюджетными фондами, своевременное проведение расчетов с подотчетными лицами, с поставщиками и подрядчиками, осуществляет контроль за сохранностью товарно-материальных ценностей.
       1.8. При формировании учетной политики МКУ ЦБУК учитывается:
- допущение имущественной обособленности (владеет своим имуществом на правах оперативного управления);
- допущение последовательности применения учетной политики; изменения в учетной политике допускаются в случаях изменения нормативных актов по бухгалтерскому учету, применение организацией нового способа ведения бухгалтерского учета; последствия изменений учетной политики оцениваются в денежном выражении и объявляются в пояснительной записке за отчетный год;
- допущение временной определенности факторов хозяйственной деятельности (факторы хозяйственной деятельности относятся к тому отчетному периоду, в котором они имели место, независимо от фактического времени поступления или выплаты денежных средств, связанных с этими факторами);
Субъект учета обеспечивает хранение документов учетной политики и других документов, связанных с организацией и ведением бухгалтерского учета, не менее пяти лет после года, в котором они использовались при ведении бухгалтерского учета и (или) для составления бухгалтерской (финансовой) отчетности. 
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
1.9.  Отражение в бухгалтерском учете и годовой бухгалтерской отчетности событий после отчетной даты осуществлять в соответствии с Порядком (Приложение № 1).
Основание: пункт 3, 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
1.10. Бюджетные учреждения культуры, осуществляющие в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по исполнению публичных обязательств перед физическим лицом, подлежащих исполнению в денежной форме, ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности осуществляют в соответствии с нормативно правовыми актами для казенных учреждений.
  1.11 Инвентаризация проводится с учетом положений законодательства Российской Федерации постоянно действующей инвентаризационной комиссией в соответствии с Порядком проведения инвентаризации имущества, финансовых активов, обязательств и забалансовых счетов (Приложение № 2).
Основание: пункт 20 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 79-82 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
В отдельных случаях (при смене материально-ответственных лиц, при смене руководителя учреждения и главного бухгалтера, при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т.д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отдельным приказом учреждения.
Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
1.12. Объектами бухгалтерского учета являются: факты хозяйственной жизни, активы, обязательства, источники финансирования деятельности экономического субъекта, доходы, расходы, иные объекты в случае если это установлено федеральными стандартами. 
Основание: ст. 5 Закона № 402-ФЗ.
Под фактом хозяйственной жизни понимается сделка, событие, операция, которые оказывают или способны оказать влияние на финансовое положение экономического субъекта, финансовый результат его деятельности и (или) движение денежных средств.
Основание: ст. 3 Закона № 402-ФЗ.
Под активом признается имущество, включая наличные и безналичные денежные средства, принадлежащее субъекту учета и (или) находящееся в его пользовании, контролируемое им в результате произошедших фактов хозяйственной жизни, от которого ожидается поступление полезного потенциала или экономических выгод. 
Основание: пункт 36 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
Для целей бухгалтерского учета, формирования и публичного раскрытия показателей бухгалтерской (финансовой) отчетности обязательством признается задолженность, возникшая в результате произошедших фактов хозяйственной жизни, погашение которой приведет к выбытию активов, заключающих в себе полезный потенциал или экономические выгоды.
Основание: пункт 39 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
Доходом признается увеличение полезного потенциала активов и (или) поступление экономических выгод за отчетный период, за исключением поступлений, связанных с вкладами собственником (учредителем).
Основание: пункт 43 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
Расходами признается снижение полезного потенциала активов и (или) уменьшение экономических выгод за отчетный период в результате выбытия или потребления активов, возникновения обязательств, за исключением уменьшения, связанного с изъятием имущества собственником (учредителем).
Основание: пункт 44 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
В соответствии с п. 3 Приказа № 157н имущество, являющееся собственностью учредителя муниципального учреждения, учитывается учреждением обособленно от иного имущества, находящегося у данного учреждения в пользовании (управлении, на хранении). Обязательства, по которым учреждение отвечает имуществом, находящимся у него на праве оперативного управления, а также указанное имущество, учитывается в бухгалтерском учете учреждения обособленно от иных объектов учета.
Основными задачами бухгалтерского учета являются: 
– формирование полной и достоверной информации о наличии муниципального имущества, его использовании, о принятых учреждением обязательствах; полученных учреждением финансовых результатах и формирование бухгалтерской отчетности, необходимой внутренним пользователям (руководителям, органу, осуществляющему функции учредителя, собственнику имущества, участникам бюджетного процесса, осуществляющим в соответствии с бюджетным законодательством соответствующие полномочия), а также внешним пользователям бухгалтерской отчетности (приобретателям (получателям) услуг (работ), кредиторам и другим пользователям бухгалтерской отчетности;
– предоставление информации, необходимой внутренним и внешним пользователям бухгалтерской отчетности для осуществления ими полномочий по внутреннему и внешнему финансовому контролю за соблюдением законодательства Российской Федерации при осуществлении учреждении хозяйственных операций и их целесообразностью, наличием и движением имущества и обязательств, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами и нормативами.
1.13. Для ведения бухгалтерского учета применяются:
        - унифицированные формы первичных документов бухгалтерского учета, утвержденные приказом № 52н (Приложение № 3);
- унифицированные формы первичных документов, утвержденные Госкомстатом РФ (в случае их отсутствия – в приказе № 52н);
        - самостоятельно разработанные учреждением формы документов (Приложение № 4), содержащие обязательные реквизиты, указанные в ч. 2 ст. 9 закона № 402-ФЗ. 
        1.14. Первичный учетный документ принимается к бухгалтерскому учету по результатам внутреннего контроля, заключающемся в проверке следующих фактов:
- документ составлен лицом, ответственным за его оформление;
          - документ содержит все реквизиты, предусмотренные унифицированной формой документа (при отсутствии унифицированной формы – обязательных реквизитов, предусмотренных законом № 402-ФЗ);
          - документ содержит подписи руководителя учреждения или уполномоченного им на то лица.
          При смене начальника, главного бухгалтера (увольнении), он обязан в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения передать документы бухгалтерского учета и отчетности, а также печати и штампы, хранящиеся в учреждении.
Передача бухгалтерских документов и печатей проводится по акту приема – передачи на основании приказа.
Основание: пункт 4 статьи 29 Закона № 402-ФЗ, пункт 14 Инструкции к Приказа № 157н.
Правила документооборота, в том числе порядок и сроки передачи первичных (сводных) учетных документов для отражения их в бухгалтерском учете в соответствии с утвержденным графиком документооборота, технология обработки (представления (обмена) учетной информации при условии ведения бухгалтерского учета и (или) составления бухгалтерской (финансовой) отчетности централизованной бухгалтерией определены в Порядке документооборота учетных  документов для отражения их  в бухгалтерском учете МКУ ЦБУК (Приложение № 5).
1.15. Ведение бухгалтерского учета осуществляется автоматизированным способом с использованием программного продукта 1:С Предприятие Бухгалтерия государственного учреждения (сетевая файловый вариант), 1С: Предприятие, Зарплата и управление персоналом, также применяются офисные программы общего назначения, входящие в состав программного пакета «MSOffice», MicrosoftOfficeWord, MicrosoftOfficeExcel, «СБИС Электронная отчетность» для передачи данных в налоговые органы, статистику и внебюджетные фонды.
1.16. Стоимость объектов учета, выраженная в иностранной валюте, подлежит пересчету в рублях.
1.17. МКУ ЦБУК осуществляет бухгалтерский учет и формирует бухгалтерскую отчетность подведомственных учреждений культуры на основании заключенных соглашений на обслуживание.
          2. Методология учета
2.1. Рабочий План счетов
2.1.1 Бюджетный (бухгалтерский) учет ведется в соответствии с Рабочим Планом счетов бюджетного учета, разработанным на основе Единого плана счетов, утвержденного Приказом № 157н, и Плана счетов бюджетного учета, утвержденного Приказом № 183н (Приложение № 6).
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
2.1.2 Аналитическая кодировка рабочего плана счетов:

	Разряды номера счета
	Расшифровка отражаемой информации

	При осуществлении своей деятельности учреждением

	1–17.
Поступления и выбытия
	1–2 – код раздела;
3–4 – код подраздела;
5-17 – «ноль»

	18.
Вид финансового обеспечения (деятельности)
	2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
3 – средства во временном распоряжении;
4 – субсидия на выполнение муниципального задания;
5 – субсидии на иные цели;
6 - субсидии на цели осуществления капитальных вложений.

	19–23.
Счет бухгалтерского учета
	Код счета рабочего плана счетов бюджетного учета

	24–26.
Вид поступлений, выбытий объекта учета
	Отражаются коды классификации операций (КОСГУ)


Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану счетов № 157н, могут применяться дополнительные забалансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов.
Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
2.2. Учет нефинансовых и финансовых активов
2.2.1. Нефинансовые активы могут быть получены только материально - ответственным лицом, имеющим доверенность на получение товарно-материальных ценностей.
2.2.2. Регистрация доверенностей осуществляется в бухгалтерии. Срок действия доверенности на получение товарно-материальных ценностей составляет до 30 дней. В отдельных случаях может быть установлен более длительный срок действия доверенности, определяемый в соответствии с конкретной ситуацией. 
2.2.3. Доверенности уполномочены подписывать:
-  директор учреждения;
- заместитель директора учреждения;
- главный бухгалтер;
- заместитель главного бухгалтера или исполняющий обязанности главного бухгалтера в его отсутствие.
2.2.4. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен.
Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 2.2.5. Справедливая стоимость определяется комиссией по поступлению и выбытию активов методом:
- текущих рыночных цен на аналогичные материальные ценности;
Основание: пункты 25, 31 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 - данных о недавних сделках с аналогичными или схожими активами (обязательствами), совершенных без отсрочки платежа;
- методом амортизированной стоимости замещения.
Основание: пункт 54 Приказа 256н. 
Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально:
– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
– прайс-листами заводов-изготовителей;
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
Если приобретенный объект не может быть оценен по справедливой стоимости, его первоначальная стоимость равна остаточной стоимости переданного взамен актива. 
Объекты, полученные от Учредителя, других организаций государственного сектора признаются в оценке исходя из стоимости, отраженной в передаточных документах.
Основание: пункт 24 Приказа 257н.
2.3. Учет основных средств
2.3.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев. 
Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости. Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению поставщиками и подрядчиками (кроме их приобретения, сооружения и изготовления в рамках деятельности, приносящей доход, облагаемой НДС, если иное не предусмотрено налоговым законодательством Российской Федерации).
Основание: пункт 15 СГС «Основные средства». 
Формирование первоначальной стоимости объекта имущества при обменной и необменной операции осуществляется на соответствующих счетах аналитического учета счета 0106х1310 «Увеличение капитальных вложений в основные средства».
Признание затрат в составе фактически произведенных капитальных вложений, формирующих стоимость объекта основных средств, прекращается, когда объект находится в состоянии, пригодном для использования по назначению 
Установить следующий порядок формирования первоначальной стоимости основного средства, приобретенного в результате обменной операции (созданного своими силами) (пп. 15, 17, 20, 21 СГС «Основные средства»).
Первоначальная стоимость основного средства, созданного собственными силами и предназначенного для использования самим учреждением при выполнении работ, оказания услуг либо для управленческих нужд, соответствует затратам на его производство, за исключением понесенных при его создании сверхнормативных потерь сырья, трудовых и других ресурсов, которые учитываются в составе расходов.
Изменение балансовой стоимости объекта основных средств после его признания в бухгалтерском учете возможно только в случаях, предусмотренных настоящим Стандартом, другими применяемыми нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности (в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), замещения (частичной замены в рамках капитального ремонта в целях реконструкции, технического перевооружения, модернизации) объекта или его составной части, а также переоценки объектов основных средств).
Основание: п. 19 СГС «Основные средства».
2.3.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, могут объединяться следующие объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:
- мебель для обстановки одного помещения – столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки и др.;
- компьютерное и периферийное оборудование – системные блоки, мониторы, принтеры, сканеры, компьютерные мыши, клавиатуры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, внешние накопители на жестких дисках и др.
Существенной стоимостью считается стоимость до 100 000 руб. за один имущественный объект.
Необходимость объединения объектов определяет комиссия по поступлению и списанию нефинансовых активов.
Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства».
Локально-вычислительная сеть (ЛВС) как отдельный инвентарный объект не учитывается. Отдельные элементы ЛВС, которые соответствуют критериям, установленным пунктом 38 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, учитываются как отдельные основные средства.
Охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельный инвентарный объект не учитывается. Отдельные элементы ОПС, которые соответствуют критериям, установленным пунктом 38 Инструкции к Единому плану счетов   № 157н, учитываются как отдельные основные средства.
2.3.3. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бюджетного учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014, утвержденного приказом Росстандарта от 12.12.2014 № 2018-ст.
Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 2.3.4. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер.
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.
Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2.3.5. Изменение балансовой стоимости объекта основных средств после его признания в бухгалтерском учете возможно только в таких случаях:
– достройка;
– дооборудование;
– реконструкция, в том числе с элементами реставрации;
– техническое перевооружение;
– модернизация;
– частичная ликвидация (разукомплектация);
– переоценка объектов основных средств;
– замещение (частичная замена в рамках капитального ремонта в целях реконструкции, технического перевооружения, модернизации) объекта или его составной части.
Основными нормативными документами, регулирующими изменение первоначальной стоимости, являются:
– Положение об организации и проведении реконструкции, ремонта и технического обслуживания зданий, объектов коммунального и социально-культурного назначения, утвержденное Приказом Госкомархитектуры от 23.11.1988 № 312;
– Письмо Минфина СССР от 29.05.1984 № 80 «Об определении понятий нового строительства, расширения, реконструкции и технического перевооружения действующих предприятий»;
– Градостроительный кодекс РФ;
– Методика определения стоимости строительной продукции на территории РФ (МДС 81-35.2004), утвержденная Постановлением Госстроя России от 05.03.2004 № 15/1.
К реконструкции относится изменение параметров объектов капитального строительства, их частей (высоты, количества этажей, площади, показателей производственной мощности, объема) и качества инженерно-технического обеспечения. Датой изменения первоначальной стоимости объекта основных средств является дата окончания работ по реконструкции объекта (п. 14 ст. 1 Градостроительного кодекса РФ).
К модернизации – совокупность работ по усовершенствованию объекта основных средств путем замены его конструктивных элементов и систем более эффективными, приводящая к повышению технического уровня и экономических характеристик объекта.
К дооборудованию – дополнение основных средств новыми частями, деталями и другими механизмами, которые будут составлять единое целое с этим оборудованием, придадут ему новые дополнительные функции или изменят показатели работы, и раздельное их применение будет невозможно.
Принятие к учету объектов основных средств после проведения работ по увеличению стоимости, оформляется на основании следующих документов: Акт приема – сдачи отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств (форма 0504103).
Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:
- компьютерное оборудование; 
- мебель.
Затраты по замене отдельных составных частей включаются в стоимость объекта основных средств, если порядок эксплуатации объекта (его составных частей) требует такой замены, в том числе в ходе капитального ремонта.
Стоимость объекта основных средств уменьшается на стоимость заменяемых (выбывающих) частей если ранее велся учет.
Затраты признаются в момент их возникновения при условии, что соблюдены критерии признания объекта основных средств.
Затраты на проведение регулярных осмотров, являющихся обязательным условием их эксплуатации, на предмет наличия дефектов, в том числе при проведении ремонтов, формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости основных средств.
В этом случае любая учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода (на уменьшение финансового результата).
Основание: пункт 27 СГС «Основные средства».
2.3.6. В случае, если замена отдельной части в составе объекта основного средства позволит поддержать его рабочее состояние, производить частичную ликвидацию (разукомплектацию) этого объекта. Если дальнейшая эксплуатация объекта как единого комплекса невозможна, этот инвентарный объект подлежит списанию с балансового учета, а его составные части следует оприходовать в качестве других объектов основных средств или материальных запасов, если они могут быть использованы в качестве запасных частей, если ранее велся учет.
2.3.7. Если частичная разборка основного средства не влияет на его функциональное назначение, и возможна его дальнейшая эксплуатация, то первоначальная стоимость основного средства уменьшается на стоимость пришедших в негодность составных частей, а затем увеличивается на стоимость установления новых в соответствии с п. 27 Приказа № 157н. Необходимо также пересчитать начисленную амортизацию и уменьшить ее на сумму амортизации списываемых составных частей.
Если стоимость частей не указана либо ее невозможно определить на основании данных первичных учетных документов, которыми была оформлена постановка объекта на учет, то ее определяет комиссия по поступлению и выбытию активов, либо она устанавливается экспертным путем.
Определение цены разукомплектованного объекта основного средства определять в следующем порядке:
– определять стоимость объекта основного средства в укомплектованном состоянии;
– устанавливать перечень и цен отсутствующих деталей и узлов;
– устанавливать перечень и цен работ по установке недостающих деталей и узлов;
– определять окончательную стоимость объекта основного средства путем вычета цены отсутствующих деталей, узлов, агрегатов и работ из стоимости укомплектованного объекта (т.е. вычета стоимости доукомплектования).
Заключение о принятом решении делает комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов. 
Частичная ликвидация объекта основных средств, при принятии комиссией решения о списании имущества, оформляется актом о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) (форма 0306003).
Для оформления в учете дальнейшего дооборудования объекта применять акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (форма 0504103). В инвентарной карточке учета основных средств (форма 0504031) ставить соответствующую отметку о разукомплектации данного объекта.
В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):
- площади;
- объему;
- весу;
- иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.
2.3.8. Начисление амортизации на объекты основных средств осуществляется:
- на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации;
- на объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, амортизация не начисляется. Первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 рублей включительно, списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете в соответствии с порядком применения Единого плана счетов бухгалтерского учета;
- на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию.
Начисление амортизации объекта основных средств производится линейным методом. Данный метод предполагает равномерное начисление постоянной суммы амортизации на протяжении всего срока полезного использования актива.
Метод начисления амортизации применяется относительно объекта основных средств последовательно от периода к периоду, кроме случаев изменения ожидаемого способа получения будущих экономических выгод или полезного потенциала от использования объекта основных средств.
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 36, 39 СГС «Основные средства».
2.3.9. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
Основание: пункт 41 СГС «Основные средства».
2.3.10. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества, и (или) на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом:
- ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью;
- ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;
- иных ограничений использования этого объекта, в том числе установленных согласно законодательству Российской Федерации;
- гарантийного срока использования объекта;
- сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации - для объектов, безвозмездно полученных от иных субъектов учета, государственных (муниципальных) организаций.
Основание: пункт 35 СГС «Основные средства». 
В случае невозможности определения срока полезного использования объекта основных средств в соответствии с постановлением Правительства РФ «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» от 01.01.2002 № 1, срок полезного использования определяется комиссией по поступлению и выбытию активов самостоятельно в порядке, определенном положением о комиссии по поступлению и выбытию активов (Приложение № 7).
2.3.11. Основные средства стоимостью до 10 000 включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2.3.12. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.
2.3.13. Инвентарная карточка (форма 0504031) формируется на машинном носителе в виде электронного документа. Копия инвентарной карточки формируется на бумажном носителе при выбытии инвентарного объекта, а также по требованию органов, осуществляющих контроль в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.3.14. Акт приема-передачи объектов нефинансовых активов (форма 0504101) применяется при передаче объектов нефинансовых активов (капитальных вложений в нефинансовые активы, в том числе вложений в объекты недвижимого имущества).
2.3.15. В случае приобретения объектов основных средств за счет средств целевых субсидий сумма вложений, сформированных на счете 0.106.00.000 «Вложения в нефинансовые активы», переводится с кода вида деятельности «5» - субсидии на иные цели на код вида деятельности «4» - субсидия на выполнение муниципального задания.
При приобретении (создании) основных средств за счет средств, полученных более чем по одному виду деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 0.106.00.000 «Вложения в нефинансовые активы», переводится с кодов вида деятельности «2» и «5» на код вида деятельности «4».
Основные средства, приобретенные по виду деятельности «2», но содержание производится за счет средств субсидии на выполнение муниципального задания, сумма вложений, сформированных на счете 0.106.00.000 «Вложения в нефинансовые активы», переводится с кода «2» на код вида деятельности «4».
2.4. Учет нематериальных активов
         В составе нематериальных активов (далее – НМА) учитываются исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации:
         - исключительное авторское право на произведения науки, литературы и искусства (литературные и научные произведения, аудиовизуальные произведения (теле- и видеофильмы), произведения дизайна, декоративно-прикладного искусства);
         - исключительное право на использование программы для ЭВМ, базы данных (в том числе веб-сайт);
         - исключительное право патентообладателя на изобретение, промышленный образец, полезную модель;
         - исключительное право на товарный знак.
         Результаты научно-исследовательской работы и научно – технические работы относятся к НМА, если работы закончены, имеют положительный результат и оформлены в установленном порядке (наличие у учреждения исключительных прав на результат НИОКР).
         Произведенные вложения, сформированные при осуществлении научно-исследовательских, опытно-конструкторских работ, по которым не получены положительные результаты, списываются на финансовый результат текущей деятельности учреждения в дебет счета 0.401.10.172 «Доходы от операций с активами».
         Срок полезного использования НМА в целях принятия объекта к бухгалтерскому учету и начисления амортизации определяется комиссией по поступлению и выбытию активов самостоятельно. 
         Амортизация в целях бухгалтерского учета на объекты НМА начисляется ежемесячно линейным способом исходя из их балансовой стоимости и нормы амортизации, исчисленной в соответствии со сроком их полезного использования.
         Каждому инвентарному объекту НМА присваивается уникальный инвентарный порядковый номер.
2.5. Учет материальных запасов
2.5.1. Централизованная бухгалтерия учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также производственный и хозяйственный инвентарь.
Акт приемки материалов (форма 0504220), приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (форма 0504207) составляется в двух экземплярах членами комиссии по поступлению и выбытию активов с обязательным участием материально ответственного лица и представителя отправителя (поставщика) или представителя незаинтересованной организации в случае наличия количественного и (или) качественного расхождения, а также несоответствия ассортимента принимаемых материальных ценностей сопроводительным документам отправителя (поставщика).
Оприходование материальных запасов, выявленных при инвентаризации осуществлять на основании акта результатов инвентаризации и приказа руководителя учреждения. 
Оприходование материальных запасов, полученных при списании основных средств осуществлять с указанием в 1-4 разделах номера счета раздел (подраздел) «Другие виды деятельности».
Основание: письмо Минфина России от 08.11.2017 № 02-06-10/73668.
Принятие к учету осуществлять по справедливой стоимости.
Встраиваемые материальные объекты также относятся к материальным запасам (например, встраиваемые потолочные светильники и другие).
Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является номенклатурный номер.
Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением
Аналитический учет материальных запасов ведется по наименованиям в разрезе центров материальной ответственности (материально ответственным лицам, местам хранения).
   Выбор единицы учета запасов зависит от характера запасов, порядка их приобретения и (или) использования. Единица учета запасов в учреждении применяется как номенклатурная единица, партия либо однородная группа запасов. Для разных групп запасов могут устанавливаться разные единицы учета.
Для материальных запасов, которые учреждение использует дольше 12 месяцев, срок полезного использования определяет комиссия по поступлению и выбытию активов. Например, срок полезного использования устанавливается для штор, спецодежды, посуды, хозяйственного инвентаря (лопата, ведро, метла) и др.
Комиссия по поступлению и выбытию активов определила - внешние носители информации (СД или DVD диски, USB флеш — накопители, флешки) используемые более 12 месяцев относить на материальные запасы. 
Основание: п. 10 СГС «Запасы».
2.5.2. Списание (отпуск) материальных запасов производится по средней фактической стоимости.
Средняя фактическая стоимость материальных запасов определяется по каждой группе (виду) запасов путем деления общей фактической стоимости группы (вида) запасов на их количество, складывающихся соответственно из средней фактической стоимости (количества) остатка на начало месяца и поступивших материальных запасов в течение текущего месяца на дату их выбытия (отпуска).
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2.5.3. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230) (далее - Акт о списании (ф. 0504230) применяется для оформления решения о списании материальных запасов и служит основанием для отражения в бухгалтерском учете учреждения выбытия со счетов бухгалтерского учета материальных запасов.
В случае если расходование материальных запасов производится на основании документов, утвержденных руководителем учреждения, указанные документы прилагаются к Акту о списании (ф. 0504230).
Акт о списании (ф. 0504230) составляется комиссией учреждения по поступлению и выбытию активов и утверждается руководителем учреждения.
2.5.4. В составе горюче-смазочных материалов учитывать все виды топлива, горючего и смазочных материалов: бензин, мазут, керосин, автол и т.д.
Учет ГСМ организовывать в соответствии с нормативными документами:
– Распоряжение Минтранса РФ от 14.03.2008 № АМ-23-р «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте»;
– Приказ Минтранса РФ от 18.09.2008 № 152 «Об утверждении обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов» (в ред. от 18.01.2017 № 17).
Нормы расхода ГСМ утверждаются приказом руководителя учреждения. ГСМ списывается по фактическому расходу, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения. 
Базовая норма расхода топлива устанавливается в литрах на 100 км (л/100 км) пробега автотранспортного средства в снаряженном состоянии. Утвержденные значения базовых норм расхода топлива могут быть увеличены (например, при работе автотранспорта в зимнее время года; при обкатке новых автомобилей и вышедших из капитального ремонта; при использовании кондиционера или установки «климат-контроль» во время движения автомобиля) или уменьшены (например, в случае работы автомобиля на дорогах общего пользования за пределами пригородной зоны на равнинной слабохолмистой местности).
Для легковых автомобилей нормативное значение расхода топлив рассчитывается по формуле:
Qн = 0,01 x Нs x S x (1 + 0,01 x D),
где Qн – нормативный расход топлив, л;
Нs – базовая норма расхода топлив на пробег автомобиля, л/100 км;
S – пробег автомобиля, км;
D – поправочный коэффициент (суммарная относительная надбавка или снижение) к норме, %.
Для автобусов нормативное значение расхода топлива рассчитывается по формуле:
Qн = 0,01 x Нs x S x (1 + 0,01 x D) + Нот x T,
где Qн – нормативный расход топлив, л;
Нs – транспортная норма расхода топлив на пробег автобуса, л/100 км (с учетом нормируемой по классу и назначению автобуса загрузкой пассажиров);
S – пробег автобуса, км;
Нот – норма расхода топлив при использовании штатных независимых отопителей на работу отопителя (отопителей), л/ч;
T – время работы автомобиля с включенным отопителем, ч;
D – поправочный коэффициент (суммарная относительная надбавка или снижение) к норме, %.
При отсутствии утвержденных законодательных норм на конкретный автомобиль, нормы утверждать на основе проведения контрольных замеров (п. 6 Методических рекомендаций).
Каждый вид поступившего топлива (по маркам бензина или дизельное топливо и масла) следует учитывать отдельно.
В ходе проверки выборочно проверять правильность применения норм расхода ГСМ, проводить сверку показаний спидометров автомобилей с последними путевыми листами (у не используемых длительное время автомобилей – сверку остатка топлива в баке с остатком по путевому листу).
Превышение расхода ГСМ над нормой расхода, рекомендованной Минтрансом, требует проведения соответствующей проверки и выявления причин перерасхода. При наличии объективных причин списание перерасхода производится по распоряжению руководителя учреждения.
Если будет установлено, что перерасход ГСМ произошел из-за ненадлежащей эксплуатации служебного автомобиля по вине водителя учреждения, то сумма выявленного перерасхода учитывается как недостача и взыскивается с водителя в установленном порядке.
Приобретение ГСМ осуществлять по безналичному расчету. С целью контроля за расходованием бензина использовать топливные карты. Учреждение заключает с поставщиком бензина договор на обслуживание состоящих у него на балансе автомобилей на заправках поставщика топлива. Для осуществления заправки водителям выдается топливная карта. При заправке с карточки считывается информация о произведенной заправке и списывается количество зачисленных на карточку денежных средств для оплаты бензина.
Топливную карту учитывать на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» по стоимости 1 руб. (письмо Минфина России от 12.10.2012 № 02-06-10/4243). При утрате топливной карты или расторжении договора с топливной компанией производится списание карточки с учета.
В сроки, определенные договором, поставщик топлива представляет учреждению отчет, который содержит данные об отпущенных по карточкам ГСМ (в разрезе всех номеров пластиковых карт), количестве, марке, стоимости отпущенного бензина. Кроме того, в отчете отражаются дата, время, место заправки и остаток средств на пластиковой карте.
При представлении в бухгалтерию учреждения путевых листов водители прилагают к ним чеки заправочной станции, подтверждающие количество, вид топлива, стоимость полученных по конкретной топливной карте ГСМ, а также дату и время заправки.
В бухгалтерии по окончании месяца сверяются данные этого отчета поставщика с данными авансовых отчетов водителей автотранспорта и приложенных к ним чеков терминалов АЗС.
Списание стоимости приобретенного за безналичный расчет топлива на расходы учреждения, минуя счета учета материальных ценностей, не допускается.
Наличие чеков АЗС при отсутствии путевого листа не подтверждает целесообразность осуществленных сотрудником расходов.
2.5.4. Учет строительных материалов ведется на счете 0105х4000. 
К строительным материалам относить (п. 118 Приказа № 157н):
– силикатные материалы (цемент, песок, гравий, известь, камень, кирпич, черепица), лесные материалы (лес круглый, пиломатериалы, фанера и т.п.), строительный металл (железо, жесть, сталь, цинк листовой и т.п.), металлоизделия (гвозди, гайки, болты, скобяные изделия и т.п.), санитарно-технические материалы (краны, муфты, тройники и т.п.), электротехнические материалы (кабель, лампы, патроны, ролики, шнур, провод, предохранители, изоляторы и т.п.), химико-москательные (краска, олифа, толь и т.п.) и другие аналогичные материалы;
– готовые к установке строительные конструкции и детали (металлические, железобетонные и деревянные конструкции, блоки и сборные части зданий и сооружений, сборные элементы; оборудование для отопительной, вентиляционной, санитарно-технической и иных систем (отопительные котлы, радиаторы и т.п.);
– оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки. К оборудованию, требующему монтажа, относится оборудование, которое может быть введено в действие только после сборки его частей и прикрепления к фундаменту или опорам зданий и сооружений, а также комплекты запасных частей такого оборудования. При этом в состав оборудования включается и контрольно-измерительная аппаратура или другие приборы, предназначенные для монтажа в составе установленного оборудования, и другие материальные ценности, необходимые для строительно-монтажных работ.
Основаниями выдачи строительных материалов для ремонтных работ являются дефектная ведомость и смета на осуществление ремонтных работ. Списание строительных материалов осуществлять на основании комиссионно подписанных актов на списание материальных запасов (форма 0504230). 
Отражение в учете операций по перемещению материальных запасов внутри учреждения осуществляется в регистрах аналитического учета материальных запасов путем изменения материально ответственного лица на основании следующих первичных документов:
– требования-накладной (форма 0504204);
– ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (форма 0504210).
Выбытие (отпуск) материальных запасов производится по средней стоимости.
Списание строительных материалов (или группы материалов) осуществлять по факту расходования. Основаниями выдачи строительных материалов для ремонтных работ являются дефектная ведомость.
После фактического расходования материалов ответственное лицо составляет акт списания материальных запасов (форма 0504230), который представляет в бухгалтерию с периодичностью, установленной графиком документооборота
Передача материалов на сторону, в том числе и на давальческой основе, оформляется накладной на отпуск материалов на сторону (форма 0504205). В графе «Кому» указывать подрядчика (сотрудника подрядчика), а в графе «Через кого» указывать материально ответственное лицо учреждения, контролирующее ход строительных работ со стороны учреждения.
Согласно п. 1 ст. 713 ГК РФ списание давальческих материалов производить после их использования в строительстве на основании отчета об израсходованных материалах, принятого заказчиком. После утверждения руководителем учреждения отчета подрядчика об израсходованных материалах данные материалы списывать.
2.5.5. Учет мягкого инвентаря осуществлять с учетом требований Приказа Минздравсоцразвития РФ от 01.06.2009 № 290н «Об утверждении межотраслевых правил обеспечения работников специальной одеждой, специальной обувью и другими средствами индивидуальной защиты».
К мягкому инвентарю относятся:
– одежда и обмундирование, включая спецодежду;
– обувь, включая специальную;
– спортивная одежда и обувь;
– прочий мягкий инвентарь.
В состав специальной одежды входит: специальная одежда, костюмы, куртки, брюки, халаты, полушубки, тулупы, различная обувь, рукавицы, очки, противогазы, респираторы, другие виды специальной одежды.
Специальная одежда выдается работникам в порядке, установленном на основе типовых отраслевых норм бесплатной выдачи специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты утвержденных коллективным договором.
Выдача работникам и возврат ими специальной одежды отражается в личных карточках работников.
Специальная одежда, выданная работникам, является собственностью учреждения и подлежит возврату: при увольнении, при переводе на другую работу, для которой выданные им специальная одежда, специальная обувь и предохранительные приспособления не предусмотрены нормами, а также по окончании сроков их носки взамен получаемых новых.
Средства индивидуальной защиты, возвращенные работниками по истечении сроков носки, но пригодные для дальнейшей эксплуатации, используются по назначению после проведения мероприятий по уходу за ними (стирка, чистка, дезинфекция, дегазация, дезактивация, обеспыливание, обезвреживание и ремонт). Пригодность указанных объектов к дальнейшему использованию, необходимость проведения и состав мероприятий по уходу за ними, а также процент износа средств индивидуальной защиты устанавливаются уполномоченным работодателем должностным лицом или комиссией по охране труда организации и фиксируются в личной карточке учета выдачи средств индивидуальной защиты (п. 22 Приказа № 290н).
Стоимость специальной одежды, срок эксплуатации которой, согласно нормам выдачи, не превышает 12 месяцев, единовременно списывается в дебет счетов 0109хх272, 040120272 кредит 010535440 в момент ее передачи (отпуска) сотрудникам.
Стоимость специальной одежды, срок эксплуатации которой, согласно нормам выдачи, превышает 12 месяцев, погашается линейным способом, исходя из сроков полезного использования специальной одежды, предусмотренных в типовых отраслевых нормах бесплатной выдачи специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты, а также в Правилах обеспечения работников специальной одеждой, специальной обувью и другими средствами защиты.
Принятие к учету мягкого инвентаря производится на основании первичных учетных документов (накладных поставщика и т.п.). При наличии расхождений с данными документов поставщика составляется Акт о приемке материалов (форма 0315004).
Материально ответственные лица ведут учет предметов мягкого инвентаря в Карточке учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству.
Выдача мягкого инвентаря в эксплуатацию производится по Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (форма 0504210).
Выдача специальной одежды и обуви наряду с оформлением Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (форма 0504210) сопровождается также соответствующими записями в Личной карточке учета выдачи средств индивидуальной защиты.
Работник обязан сдать на склад пригодную для дальнейшего использования спецодежду. Прием спецодежды на склад оформляется Приходным ордером в двух экземплярах.
Если при увольнении работник сдал спецодежду, срок носки которой не истек, то комиссия учреждения определяет процент ее износа. При повторной выдаче спецодежды, бывшей в употреблении, срок ее носки исчисляется с учетом установленного процента износа.
При повторной выдаче спецодежды выполняется запись в личной карточке работника с пометкой «б/у» (бывшая в употреблении).
Дежурная спецодежда может выдаваться работникам в коллективное пользование. Дежурная спецодежда выдается ответственному лицу, о чем делается запись на отдельной карточке с пометкой «дежурная».
Предметы мягкого инвентаря, выбракованные для списания, подлежат распорке (разборке) в присутствии комиссии по списанию. Ветошь приходуется в условной оценке – 1 руб. за 1 кг.
Списание мягкого инвентаря оформляется Актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (форма 0504143), составляется комиссией, назначенной приказом, в двух экземплярах и утверждается руководителем учреждения. Первый экземпляр сдается в бухгалтерию, а второй остается у материально ответственного лица.
Истечение срока носки не является основанием для списания спецодежды, спецобуви.
Выдача мягкого инвентаря, имеющего срок носки, в личное пользование работникам (сотрудникам) учреждения, отражается на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)». Основанием для отражения таких операций в бухгалтерском учете служит карточка (книга) (форма 0504206).
Аналитический учет по забалансовому счету 27 ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (форма 0504041) в разрезе пользователей имущества, мест его нахождения, по видам имущества, его количеству и стоимости 
Основание: пункт 386 Приказа № 157н.
Возвращенный работником (сотрудником) мягкий инвентарь отражается на забалансовом счете 27, аналитический счет 1 «склад».
Работодатель за счет собственных средств обязан организовать надлежащие хранение и уход: своевременную химчистку, стирку, дегазацию, дезактивацию, дезинфекцию, обезвреживание, сушку, а также ремонт и замену предметов мягкого инвентаря. Если в учреждении нет технической возможности для проведения мероприятий по уходу, они выполняются организацией, привлекаемой со стороны.
Учреждение вправе разработать и утвердить в своих структурных подразделениях правила учета мягкого инвентаря, включая правила осуществления маркировки (письмо Минфина России от 27.07.2016 № 02-07-10/43970).
2.5.6. Учет запасных частей. Аналитический учет запасных частей вести независимо от их стоимости по наименованиям запасных частей, маркам, заводским номерам, количеству, стоимости и материально ответственным лицам в Карточке количественно-суммового учета.
Запасные части, предназначенные для ремонта и замены изношенных частей в транспортных средствах, независимо от их стоимости и срока службы учитываются в составе материальных запасов на счете 010536000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения» до момента установки на транспортное средство.
Основание: пункты 99, 118 Приказа № 157н.
Операции по перемещению запасных частей внутри учреждения, передаче их для ремонта и замены изношенных частей в транспортных средствах отражаются в регистрах аналитического учета материальных запасов путем изменения материально ответственного лица на основании требования-накладной (форма 0504204).
Материальные ценности, выданные на транспортные средства взамен изношенных (двигатели, аккумуляторы, шины, покрышки и т.п.), учитываются на счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных». 
Использование запчастей, предназначенных для ремонта отражать в Актах на списание материальных запасов.
Потребность в запчастях определяется в дефектной ведомости. 
Автозапчасти, остающиеся в распоряжении учреждения в результате разборки, утилизации (ликвидации), ремонта транспортных средств, принимаются к учету по фактической стоимости, которая определяется исходя из их справедливой стоимости на дату принятия к учету по методу рыночных цен.
Основание: пункт 106 Приказа № 157н.
Отработанные запасные части к машинам и оборудованию должны быть приняты к балансовому учету по текущей оценочной стоимости. 
Запасные части, приобретаемые вместе с автомобилем, подлежат отражению в составе объекта основных средств и обособленно не учитываются. 
При замене летней резины на зимнюю и наоборот происходит передача шин от водителя на склад и обратно. Такое движение шин между структурными подразделениями учреждения оформлять накладной на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (форма 0504102) (требованием-накладной (форма 0504204)).
Внутреннее перемещение по счету осуществлять также при передаче на другой автомобиль; при передаче другому материально – ответственному лицу вместе с автомобилем.
Выбытие со счета 09 осуществляется при списании автомобиля по установленным причинам; при установке новых запчастей взамен непригодных. 
Снятые запчасти, пригодные для дальнейшего использования отражать в учете по справедливой стоимости.
2.5.7. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества, определяется исходя из:
- их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;
- сумм, уплачиваемых за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.
Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
Выбытие материальных запасов по основанию их списания в результате хищений, недостач, потерь производить на основании надлежаще оформленных актов, с отражением стоимости материальных ценностей на уменьшение финансового результата текущего финансового года, с одновременным предъявлением к виновным лицам сумм причиненных ущербов 
Основание: пункт 112 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2.6. Учет денежных средств и денежных документов
2.6.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций в РФ от 11.03.2014 № 3210-У.
        2.6.2. Право первой подписи платежных банковских документов имеют директор учреждения, начальник, главный бухгалтер МКУ ЦБУК; право второй подписи – заместители главного бухгалтера централизованной бухгалтерии.
        2.6.3. Ежедневный лимит остатка денежных средств в кассе устанавливается приказом МКУ ЦБУК.
2.6.4. Кассовая книга, заполнение кассовых документов осуществляется автоматизированным способом. Подписи в кассовых документах проставляются собственноручно.
      Основание: п. 4.7 Указания Банка России № 3210-У.
          В конце месяца кассовая книга распечатывается, шнуруется, нумеруется, опечатывается и подписывается главным бухгалтером и кассиром. Сшивать кассовую книгу не реже одного раза в квартал.
2.6.5. Инвентаризация кассы проводится ежеквартально.
2.6.6. Право первой подписи кассовых документов имеют директор учреждения, а в его отсутствие – исполняющий обязанности директора; право второй подписи – главный бухгалтер, а в его отсутствие - исполняющий обязанности главного бухгалтера. Ведение кассовых операций и подписание кассовых документов кассиром, осуществляет бухгалтер 1 категории бухгалтерии.
  2.6.7. В составе денежных документов учитываются:
- почтовые конверты с марками;
- талоны на утилизацию ТБО;
- авиабилеты и др.
Учет бланков строгой отчетности по их наименованиям, сериям и номерам ведется в Книге по учету бланков строгой отчетности (форма 0504045). Листы книги должны быть пронумерованы, прошнурованы и подписаны руководителем и главным бухгалтером (бухгалтером), а также скреплены печатью (штампом).
Основание: пункт 169 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 2.6.8. Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по фактической стоимости.
2.6.9. Прием в кассу и выдача из кассы денежных документов оформляется кассовыми ордерами, на которых проставляется штамп «фондовый».
Приходные и расходные кассовые ордера с записью "Фондовый" регистрируются в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов отдельно от приходных и расходных кассовых ордеров, оформляющих операций с денежными средствами.
 Учет операций с денежными документами ведется на отдельных листах Кассовой книги с проставлением на них записи «Фондовый».
 На период временного отсутствия кассира денежные средства и денежные документы передаются лицу, исполняющему обязанности кассира по Акту приема – передачи.
2.6.10. Нумерация платежных документов ведется единая по всем лицевым счетам.
2.6.11. Аналитический учет денежных средств ведется по кодам бюджетной классификации и в разрезе экономической классификации доходов и расходов.
2.6.12. Для списания денежных средств с лицевого счета в бухгалтерию предоставляются оригиналы счетов и счетов-фактуры.
2.7. Учет с дебиторами по доходам
2.7.1. Расчеты с дебиторами по доходам отражаются в бухгалтерском учете на счете 205 00 «Расчеты по доходам» и группируются по видам доходов бюджета и видам поступлений, возникающих в силу соглашений. Признание доходов в бухгалтерском учете осуществлять методом начисления
Основание: пункт 197 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2.7.2. Доходы, полученные в рамках финансирования в виде субсидии на выполнение муниципального задания и целевого финансирования, определять по данным бухгалтерского учета на основании следующих документов: 
– соглашений о порядке и условиях предоставления субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального о задания; 
– графиков перечисления субсидий; 
– договоров (соглашений) о предоставлении целевых субсидий.
Доходы по субсидиям в сумме заключенных соглашений признаются в учете в составе доходов будущих периодов.
2.7.3. Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам, срок исполнения которых превышает один год, признаются в учете в составе доходов будущих периодов в сумме договора. 
2.7.4. В отношении платных услуг, по которым срок действия договора менее года, а дата начала и окончания исполнения договора приходятся на разные отчетные годы, доходы по таким договорам признаются доходами текущего года.
2.8. Учет расчетов с подотчетными лицами
2.8.1. Учет расчетов с подотчетными лицами устанавливает единый порядок расчетов по суммам денежных средств и (или) денежных документов, выдаваемых им под отчет и осуществляется на счете 208 00 "Расчеты с подотчетными лицами".
 Основание: пункт 212 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2.8.2. Наличные денежные средства выдаются под отчет на расходы, связанные с приобретением товаров, работ, услуг, проезд в отпуск и командировочные расходы.
2.8.3. Выдача под отчет денежных документов, а также денежных средств на расходы, связанные с приобретением товаров, работ, услуг производится работникам учреждения. Лимит выдачи наличных средств под отчет работникам учреждения для осуществления закупок товаров, работ и услуг определен в размере до 100 000 рублей 
2.8.4. Командировочные расходы выдаются под отчет лицам, работающим в муниципальных учреждениях культуры, в соответствии с Положением о служебных командировках (Приложение № 8).
Командировочные расходы муниципальным служащим ДКиТ выплачиваются в соответствии с Постановлением администрации города Южно-Сахалинска от 30.12.2013 № 2414-па «Об утверждении Положения о порядке возмещения и нормах расходов на служебные командировки в пределах Российской Федерации».
2.8.5. Аванс на оплату стоимости проезда к месту использования отпуска (отдыха) и обратно работника учреждения и неработающих членов его семьи может производиться перед их отъездом в отпуск (к месту отдыха) исходя из стоимости проезда на воздушном транспорте в салоне экономического класса на основании приказа директора, но не ранее 6 месяцев до начала отпуска в рамках календарного года. К заявлению на выдачу под отчет прилагаются копии приобретенных билетов.
Факт оплаты другим лицом по поручению и за счет подотчетного лица подтверждается договором – поручением.
2.8.6. Для получения денежных средств под отчет работник оформляет письменное заявление с указанием суммы аванса, назначения аванса, расчета (обоснования) размера аванса. Выдача под отчет денежных средств производится работникам учреждения, состоящим в штате учреждения, имеющих право получать денежные средства с письменного согласования руководителя учреждения.
2.8.7. Выдача наличных денежных средств под отчет производится при условии полного погашения задолженности подотчетного лица по ранее выданному ему авансу.
2.8.8. Выдача денежных средств под отчет производится по безналичному перечислению на пластиковую карту подотчетного лица. 
2.8.9. Срок выдачи денежных средств под отчет на расходы по приобретению товаров, работ, услуг указывается в заявлении.
2.8.10. Передача выданных под отчет наличных денежных средств одним лицом другому запрещается.
2.8.11. В случаях, когда работник произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение этих расходов. Возмещение расходов производится на основании авансового отчета работника об израсходованных средствах с приложением подтверждающих документов, предоставленного в бухгалтерию и утвержденного директором учреждения.
2.8.12. Об израсходовании полученных сумм подотчетное лицо представляет в бухгалтерию авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы. Документы, приложенные к авансовому отчету, нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете. Авансовый отчет визируется руководителем структурного подразделения учреждения.
2.8.13. Работники, получившие денежные средства под отчет на расходы, не связанные с командировкой, обязаны предъявить отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним не позднее даты, указанной в заявлении на выдачу денег. 
 Работники учреждения, получившие денежные средства под отчет на проезд в отпуск, обязаны предъявить отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним не позднее 5 дней со дня выхода из отпуска.
Работники, получившие денежные средства под отчет на расходы, связанные с командировкой, обязаны предъявить отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет в течении 3 дней со дня выхода на работу.
2.8.14. Бухгалтер проверяет правильность оформления, полученного от подотчетного лица авансового отчета, наличие документов, подтверждающих произведенные расходы, обоснованность расходования средств и отдает расписку (отрывной талон) о принятии к учету авансового отчета.
2.8.15. Все прилагаемые к авансовому отчету документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями законодательства РФ, с обязательным заполнением всех граф, реквизитов, наличием печатей, подписей и т.д. 
2.8.16. Проверенный авансовый отчет бухгалтером, утверждается директором учреждения. 
2.8.17 Остаток неиспользованного аванса вносится подотчетным лицом в кассу бухгалтерии по приходному кассовому ордеру не позднее дня, следующего за днем утверждения директором учреждения авансового отчета.
2.8.18. В случае если в установленный срок работником не представлен авансовый отчет в централизованную бухгалтерию или не внесен остаток неиспользованного аванса в кассу, бухгалтер имеет право произвести удержание суммы задолженности по выданному авансу из заработной платы работника с соблюдением требований законодательства Российской Федерации.
2.9. Расчеты по ущербу и иным доходам
2.9.1. Счет 209 00 «Расчеты по ущербу и иным доходам» предназначен для учета расчетов по суммам выявленных недостач, хищений денежных средств, иных ценностей, по суммам потерь от порчи материальных ценностей, других сумм причинного ущерба имуществу учреждения, подлежащих возмещению виновными лицами в установленном законодательством Российской Федерацией порядке, по суммам предварительных оплат не возвращенным контрагентом в случае расторжения договоров (иных соглашений), в том числе по решению суда, по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенных (не удержанных из заработной платы), по суммам задолженности за неотработанные дни отпуска при увольнении работника до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск, по суммам излишне произведенных выплат, по суммам принудительного изъятия, в том числе при возмещении ущерба в соответствии с законодательством Российской Федерации, при возникновении страховых случаев, по суммам ущерба, причиненного вследствие действия (бездействия) должностных лиц, а также по суммам компенсации расходов, понесенных учреждением в связи с реализацией требований, установленных законодательством Российской Федерации.
2.9.2. При определении размера ущерба, причиненного недостачами, хищениями, следует исходить из текущей восстановительной стоимости материальных ценностей на день обнаружения ущерба. Под текущей восстановительной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая необходима для восстановления указанных активов.
2.9.3. На суммы недостач, хищений, потерь от порчи, иных ущербов, не признанных виновными лицами к возмещению, оформленные в установленном порядке материалы передаются для предъявления гражданского иска либо возбуждения в установленном порядке уголовного дела. При получении решения суда, суммы предъявленного к возмещению ущерба, уточняются в соответствии с решением суда, исполнительным листом, либо по иным основаниям согласно законодательству Российской Федерации.
Основание: пункт 220 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2.9.4. Списание с балансового учета дебиторской задолженности осуществляется на основании Акта о списании задолженности с отражением на забалансовом счете 04 "Сомнительная задолженность" для дальнейшего наблюдения с момента принятия комиссией учреждения по поступлению и выбытию активов решения о выбытии такой задолженности с балансового учета учреждения, в том числе при условии несоответствия задолженности критериям признания ее активом. Учет указанной задолженности осуществляется в течение срока возможного возобновления согласно законодательству Российской Федерации процедуры взыскания задолженности, в том числе в случае изменения имущественного положения должников, либо до поступления в указанный срок в погашение сомнительной задолженности денежных средств, до исполнения (прекращения) задолженности иным, не противоречащим законодательству Российской Федерации, способом.
Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2.10. Расчеты с учредителем.
2.10.1 Изменение показателей, отраженных на счетах 4 210 06 000 и 2 210 06 000, производится в последний рабочий день каждого года. 
На сумму изменений учреждением составляется и направляется учредителю Извещение (ф. 0504805).
Основание: Письмо Минфина России от 18.09.2012 № 02-06-07/3798
2.10.2. Показатель счета 2 210 06 000 должен равняться балансовой стоимости особо ценного движимого имущества, приобретенного учреждением до изменения его типа и закрепленного за учреждением (счета 2 101 20 000, 2 102 20 000, 2 105 20 000 в части этого имущества) на первое число года, следующего за отчетным.
Основание: Письмо Минфина России от 18.09.2012 № 02-06-07/3798.
3. Учет затрат на изготовление продукции,
выполнение работ, услуг
3.1. Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по видам работ, услуг, готовой продукции.
Себестоимость оказанных услуг, выполненных работ определяется отдельно для каждой услуги (работы) и состоит из прямых, накладных и общехозяйственных расходов.
При изготовлении одного (единственного) вида готовой продукции, работ, услуг все затраты, непосредственно связанные с производством готовой продукции, выполнением работ, услуг относятся к прямым затратам.
Основание: пункт 134 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием (изготовлением), в том числе:
- затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги (изготовлении готовой продукции);
списанные материальные запасы, в том числе медикаменты и перевязочные средства, израсходованные непосредственно на оказание услуги (изготовление готовой продукции), естественная убыль;
переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно, которые используются при оказании услуги (изготовлении готовой продукции);
сумма амортизации основных средств, которые используются при оказании услуги (изготовлении готовой продукции);
расходы на аренду помещений, которые используются для оказания услуги (изготовления готовой продукции);
3.2. Прямыми расходами признаются расходы, которые осуществлены непосредственно для выполнения (оказания) конкретного вида работ (услуг) и учитываются на счете 010960000 "Себестоимость готовой продукции, работ, услуг".
Учет по счету 4 109 60 2хх в учреждении организуется в соответствии с утвержденным муниципальным заданием.
В составе затрат при формировании себестоимости услуг, работ, продукции на счете 4 109 00 000 не учитываются:
- затраты на уплату налогов, государственных пошлин;
- затраты на уплату пени, штрафов, ущерба;
- расходы на социальное обеспечение (подстатьи группы КОСГУ 260);
- все затраты за счет целевых средств, грантов (Дк 22310, 22370 и др.).
Указанные расходы отражаются по дебету счета 4 401 20 000.
По счету 2109602хх – в соответствии с укрупненными группами услуг (работ, готовой продукции) в соответствии с калькуляцией по видам работ, услуг, готовой продукции.
В учреждении учет прямых расходов отражается по следующим видам в разрезе КОСГУ:
211 «Оплата труда» – начислена оплата труда работников, непосредственно занятых в производственной деятельности;
212 «Прочие несоциальные выплаты персоналу в денежной форме» –возмещение работникам (сотрудникам) расходов, связанных со служебными командировками (суточные);
213 «Начисления на выплаты по оплате труда» – отражаются страховые взносы на оплату труда работников, непосредственно занятых в производственной деятельности;
214 «Прочие несоциальные выплаты персоналу в натуральной форме» (проезд в отпуск);
223 «Коммунальные услуги»;
224 «Аренда»;
226 «Прочие работы, услуги» возмещение работникам (сотрудникам) расходов, связанных со служебными командировками (проезд, найм жилого помещения);
271 «Амортизация»;
272 «Уменьшение стоимости материальных запасов» – отражается расходование материальных запасов, непосредственно участвующих в оказании услуг (например, при проведении мероприятий).
3.3. Накладными расходами признаются расходы, которые непосредственно связаны с выполнением работ (оказанием услуг), но которые невозможно отнести к конкретному виду продукции, работ или услуг, и учитываются на счете 010970000 "Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг".
Учет накладных расходов осуществляется в разрезе следующих КОСГУ.
211 «Оплата труда» – оплата труда работников административно-управленческого персонала, обслуживающего персонала;
212 «Начисления на оплату труда» – начисления выплат на оплату труда административно-управленческого и обслуживающего персонала, возмещение работникам (сотрудникам) расходов, связанных со служебными командировками (проезд, наем жилого помещения, суточные);
213 ««Начисления на выплаты по оплате труда» – отражаются страховые взносы на оплату труда административно-управленческого и обслуживающего персонала;
221 «Услуги связи» – расходы на Интернет, почтовые расходы, услуги телефонно-телеграфной, сотовой связи;
222 «Транспортные расходы» – оплата транспортных расходов, связанных с деятельностью учреждения, расходы по оплате договоров гражданско-правового характера по оказанию услуг по проезду к месту служебной командировки и обратно к месту постоянной работы транспортом общего пользования;
223 «Коммунальные услуги» – ведутся в разрезе поставок газа, транспортировки газа, электроэнергии и др.;
225 «Услуги по содержанию имущества» – отражаются расходы по текущему ремонту зданий и сооружений, оборудования, инвентаря, а также расходы по заправке картриджей, вывозу и утилизации ТБО, дезинфекции, дератизации, мини-АТС, пожарной сигнализации, прачечного оборудования, технических средств охраны, проверке, калибровке систем измерений, санитарно-гигиеническому обслуживанию, автотранспорта, пожарного инвентаря, уборке снега и др.;
226 «Прочие услуги» – медицинские осмотры и освидетельствование работников, состоящих в штате, ОСАГО, нотариальные услуги, участие в выставках, конференциях, форумах, охрана труда, обучение на курсах повышения квалификации, подготовке и переподготовке кадров, подписка на периодические издания, аттестация рабочих мест, размещение объявлений, реклама, санитарно-эпидемиологический надзор, страхование имущества, страхование опасных объектов, типографские услуги, услуги в области информационных технологий, охрана, услуги по дефектным ведомостям и заключениям, обеспечение безопасности в области информационных технологий, обновление баз данных приобретенных неисключительных лицензионных прав на программное обеспечение, организация досуга, расходы по оплате договоров гражданско-правового характера на оказание услуг по проживанию в жилых помещениях (найм жилого помещения) на период соревнований, учебной практики, направления работников (сотрудников) в служебные командировки и др.
291 «Прочие расходы» – госпошлина, земельный налог, налог на имущество, оплата лицензий и другие аналогичные расходы.
3.4. Общехозяйственными признаются расходы, которые не связаны с выполнением работ (оказанием услуг) и осуществлены для обеспечения функционирования учреждения в целом как хозяйствующего субъекта и учитываются на счете 010980000 "Общехозяйственные расходы".
На счете отражаются начисленные расходы по косгу 211, 213 КФО 4 в части начисления заработной платы управленческого и обслуживающего персонала.
3.5. Централизованная бухгалтерия организует учет затрат по экономическим элементам и по статьям калькуляции по способу включения в себестоимость (прямые и накладные).
3.6. При изготовлении различных видов готовой продукции, выполняемых работ, оказываемых услуг накладные расходы на основании первичных учетных документов – Бухгалтерской справки (форма 0504833) с приложением расчета их распределения отражать записью:
Дебет хххх 0000000000 КВР 0109602хх – Кредит хххх 0000000000 КВР 0109702хх, хххх 0000000000 КВР 010980200. 
3.7. По учету средств с использованием КФО 5, 6 – счет 0109хх000 не применяется. Списание произведенных расходов по КФО 5, 6 списываются по счету (5, 6) 401 20 000. Также не формируется себестоимость за счет пожертвований и грантов.
В последний рабочий день каждого месяца отнесение общехозяйственных расходов на уменьшение финансового результата отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 040110000 "Доходы текущего финансового года" и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счетов 010980000 "Общехозяйственные расходы".
Отнесение фактической себестоимости выполненных работ, оказанных услуг в рамках исполнения муниципального задания учреждением на уменьшение финансового результата текущего финансового года отражается по дебету счета 440110131 "Доходы от оказания платных услуг (работ)" и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 410960000 "Себестоимость готовой продукции, работ, услуг".
Отнесение фактической себестоимости выполненных работ, оказанных услуг на уменьшение финансового результата текущего финансового года в рамках иной приносящей доход деятельности отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 040110130 "Доходы от оказания платных услуг (работ), компенсации затрат" и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 010960000 "Себестоимость готовой продукции, работ, услуг".
Операции оформляются бухгалтерской справкой ф.0504833.
4. Учет имущества, полученного (переданного) в аренду
4.1. Передача имущества в аренду и безвозмездное пользование регулируются положениями СГС «Аренда».
4.2. Централизованная бухгалтерия в своей деятельности применяет положения об операционной аренде. Объекты учета аренды, возникающие по договору аренды, в рамках которого арендные платежи являются только платой за пользование арендованного имущества (арендной платой) классифицируются как объекты учета операционной аренды 
Основание: п. 15 СГС «Аренда».
4.3. Основными объектами учета при операционной аренде являются:
если учреждение является принимающей стороной:
– право пользования имуществом (счет 011140000 «Право пользования имуществом»);
– обязательства по уплате арендных платежей (счет 030224000 «Расчеты по арендной плате за пользование имуществом»);
– амортизация права пользования имуществом (счет 010440450 «Амортизация права пользования имуществом»);
– расходы (обязательства) по условным арендным платежам, возникающие на дату определения их величины (как правило, ежемесячно): соответствующие счета аналитического учета счетов 030200000 «Обязательства», 010900000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг»;
если учреждение является передающей стороной:
– расчеты по арендным платежам с пользователем имущества (счет 220521000 «Расчеты с плательщиками доходов от собственности»);
– информация об объектах имущества, переданных в пользование (соответствующие забалансовые счета 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)», 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование»);
– ожидаемый доход от арендных платежей, рассчитанный за весь срок пользования имуществом, предусмотренный на дату заключения счет 240140121 «Доходы будущих периодов по операционной аренде»;
– доходы (расчеты) по условным арендным платежам, возникающие на дату определения их величины (как правило, ежемесячно):
– соответствующие счета 220535000 «Расчеты по доходам по условным арендным платежам», 240110135 «Доходы текущего финансового года по условным арендным платежам».
4.4. Принятие обязательств учреждением осуществлять в пределах плановых назначений, предусмотренных планом финансово-хозяйственной деятельности.
4.5. Начисление амортизации права пользования активом (признание текущих расходов в сумме начисленной амортизации) осуществляется ежемесячно в сумме арендных платежей, причитающихся к уплате.
4.6. По завершении срока полезного использования объекта учета (завершении договора) бухгалтерский учет актива – права пользования активом прекращается. При этом балансовая стоимость принятого на учет актива (права пользования активом) уменьшается на сумму накопленной амортизации за период пользования объектом учета аренды (на сумму начисленной амортизации).
4.7. При передаче имущества в аренду (безвозмездное пользование) в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (форма 0504031) отражается запись о передаче объекта (части объекта) в пользование иному юридическому лицу. При этом ответственным за сохранность переданного имущества указывается руководитель (уполномоченное им лицо) юридического лица, принявшего объекта (часть объекта) в пользование.
5. Порядок учета доходов, расходов
и финансового результата.
5.1. Признание доходов осуществляется по методу начисления по счету 401 10 «Доходы текущего финансового года». Дата признания определяется по дате перехода права собственности на услугу, товар, готовую продукцию, работу. Доход для целей бухгалтерского учета признается в результате совершения фактов хозяйственной жизни или наступления событий в результате которых ожидается получение экономических выгод или полезного потенциала, связанных с этими событиями, при условии, что их сумма может быть надежно определена.
При выполнении работ, оказании услуг по долгосрочным договорам, в которых указаны этапы выполнения, если невозможно определить дату перехода собственности, применяется равномерное отнесение доходов и расходов на финансовый результат деятельности учреждения или их списание в соответствии со сметой или планом финансово-хозяйственной деятельности.
Сформированная по результатам деятельности учреждения себестоимость выполненных учреждением работ, оказанных услуг, реализованной готовой продукции отражается на соответствующих счетах финансового результата текущего финансового года в уменьшение дохода от выполнения муниципального задания или оказания платных услуг (работ), реализации готовой продукции, соответственно.
5.2. На счете 401 20 «Расходы текущего финансового года» в Учреждении ведется учет расходов по коду финансового обеспечения «5» - субсидии на иные цели и отражаются расход коммунальных услуг арендатора, а также учет расходов, не формирующих себестоимость услуг, оказывающих учреждением в рамках муниципального задания или в платной деятельности или выполненных работ.
5.3. Счет 401 40 «Доходы будущих периодов» используется учреждением в случае сдачи имущества в аренду, по соглашениям о предоставлении субсидий в очередном финансовом году (годах, следующих за отчетным) в том числе на иные цели как событие после отчетной даты.
Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам признаются в учете в составе доходов будущих периодов в сумме, единовременно полученной за предстоящие услуги. Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах равномерно в последний день каждого месяца в разрезе каждого договора. Основание для бухгалтерской записи – бухгалтерская справка (ф. 0504833).
Доходы от сдачи имущества в операционную аренду признаются в составе доходов будущих периодов.
Доходы по условным арендным платежам от финансовой аренды признаются в составе доходов текущего финансового периода как доходы по арендным платежам. 
Классификация объекта учета аренды для целей бухгалтерского учета в качестве операционной или финансовой аренды относится к сфере профессионального суждения бухгалтера.
5.4. В составе расходов будущих периодов на счете 401 50 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы по:
- страхованию имущества, гражданской ответственности;
- начислению неотработанных отпусков сотрудников, 
          - приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов.
           Расходы будущих периодов в части начисления отпускных списываются ежемесячно по мере их отработки.
Расходы будущих периодов по страхованию имущества гражданской ответственности списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. 
По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается руководителем учреждения в приказе. 
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
5.5. Учет формирования резерва осуществляется на счете 401 60 «Резервы предстоящих расходов».  
Счет предназначен для обобщения информации о состоянии и движении сумм, зарезервированных в целях равномерного включения расходов на финансовый результат по обязательствам, неопределенным по величине и (или) времени исполнения:
возникающих вследствие принятия иного обязательства (сделки, события, операции, которые оказывают или способны оказать влияние на финансовое положение, финансовый результат и (или) движение денежных средств):
предстоящей оплаты по требованию покупателей гарантийного ремонта, текущего обслуживания в случаях, предусмотренных договором поставки;
иных аналогичных предстоящих оплат;
возникающих из претензионных требований и исков по результатам фактов хозяйственной жизни, в том числе в рамках досудебного (внесудебного) рассмотрения претензий, в размере сумм, предъявленных к учреждению штрафных санкций (пеней), иных компенсаций по причиненным ущербам (убыткам), в том числе вытекающих из условий гражданско-правовых договоров (контрактов);
по обязательствам учреждения, возникающим по фактам хозяйственной деятельности (сделкам, операциям), по начислению которых существует на отчетную дату неопределенность по их размеру ввиду отсутствия первичных учетных документов.
       Резерв предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая платежи на обязательное социальное страхование работника учреждения, формируется в соответствии с Порядком (Приложение № 9).
Основание: пункт 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
        5.6. Финансовый результат текущей деятельности определяется как разница между начисленными доходами и начисленными расходами за отчетный период. Суммы начисленных доходов сопоставляются с суммами начисленных расходов, при этом кредитовый остаток по указанным выше счетам учета финансового результата отражает положительный результат, дебетовый - отрицательный.
Основание: пункт 295 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 При завершении финансового года суммы начисленных доходов и признанных расходов по методу начисления, отраженные на соответствующих счетах финансового результата текущего финансового года, закрываются на финансовый результат прошлых отчетных периодов.
Основание: пункт 297 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Для учета операций по формированию финансового результата в разрезе групп объектов учета, составляющих финансовый результат, используется счет 401 30 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов».
Финансовый результат текущей деятельности определяется как разница между начисленными доходами и начисленными расходами учреждения за отчетный период. Суммы начисленных доходов учреждения сопоставляются с суммами начисленных расходов, при этом кредитовый остаток по указанным выше счетам отражает положительный результат, дебетовый – отрицательный.
Основание: пункт 298 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Для определения финансового результата деятельности доходы и расходы группируются по видам доходов (расходов) соответственно - в разрезе кодов классификации операций сектора государственного управления.
6. Санкционирование расходов
6.1. Принятие обязательств осуществлять на основании плана финансово-хозяйственной деятельности Учреждения по кодам финансового обеспечения. 
6.2. Обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимать к учету в пределах утвержденных плановых назначений. 
6.2.1. К принятым обязательствам текущего финансового года относить расходные обязательства, предусмотренные к исполнению в текущем году, в том числе принятые и неисполненные Учреждением обязательства прошлых лет, подлежащие исполнению в текущем году. 
6.2.2. К принимаемым обязательствам текущего финансового года относить обязательства, принимаемые при проведении закупок конкурентными (конкурс, аукцион, запросы котировок и предложений) способами.
6.2.3. К отложенным обязательствам текущего финансового года относить обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на оплату отпусков, на ремонт основных средств и т. д.).
6.3. Денежные обязательства отражать в учете не ранее принятия расходных обязательств. Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение.
6.4. Учет обязательств осуществлять в соответствии с Порядком учета обязательств (Приложение № 10).
6.5. Принятые обязательства отражать в журнале по прочим операциям.
 По окончании текущего финансового года при наличии неисполненных обязательств (денежных обязательств) в следующем финансовом году они 
должны быть приняты к учету (перерегистрированы) при открытии журнала по прочим операциям на очередной финансовый год в объеме, запланированном к 
исполнению.    
7. Учет на забалансовых счетах
7.1 На забалансовом счете 01 Имущество, полученное в пользование, ведется учет лицензий по стоимости приобретения. Бессрочные лицензии учитываются на забалансе 3 года. Списание стоимости лицензий осуществляется ежемесячно равными долями.
7.2. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" ведется учет бланков строгой отчетности:
- трудовых книжек и вкладышей к ним;
- удостоверений.
Учет бланков ведется в условной оценке: один бланк, один рубль.
Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
7.3. Забалансовый счет 04 предназначен для учета сомнительной задолженности с момента принятия комиссией решения о ее списании с балансового учета.
 Данные по сомнительной задолженности, принятой к учету, отражаются в Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах в составе Баланса (ф. 0503130).  Учет указанной задолженности осуществляется в течение срока возможного возобновления согласно законодательству Российской Федерации процедуры взыскания задолженности, в том числе в случае изменения имущественного положения должников, либо до поступления в указанный срок в погашение задолженности неплатежеспособных дебиторов денежных средств, до исполнения (прекращения) задолженности иным, не противоречащим законодательству Российской Федерации, способом.
При возобновлении процедуры взыскания задолженности дебиторов или поступлении средств в погашение задолженности неплатежеспособных дебиторов на дату возобновления взыскания или на дату зачисления на лицевой счет учреждения указанных поступлений осуществляется списание такой задолженности с забалансового учета с одновременным отражением на соответствующих балансовых счетах учета расчетов по поступлениям.
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов о признании задолженности безнадежной к взысканию в случае наличия документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) дебитора, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в том числе по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно законодательству Российской Федерации.
При отсутствии оснований для возобновления процедуры взыскания задолженности, предусмотренных законодательством Российской Федерации, списанная с балансового учета учреждения задолженность, признанная безнадежной к взысканию, к забалансовому учету не принимается.
Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
7.4. Забалансовый счет 07 предназначен для учета призов, кубков, наград, а также материальных ценностей, приобретаемых в целях награждения (дарения), в том числе ценных подарков и сувениров. Призы, кубки и другие материальные ценности учитываются на забалансовом счете в течение всего периода их нахождения в учреждении.
Награды, призы, кубки, в том числе переходящие, учитываются в условной оценке: один предмет, один рубль. Материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), дарения, в том числе ценные подарки, сувениры, учитываются по стоимости их приобретения.  
Основание: пункт 345 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
7.5. Забалансовый счет 09 предназначен для учета материальных ценностей, выданных на транспортные средства взамен изношенных, в целях контроля за их использованием. Перечень материальных ценностей, учитываемых на забалансовом счете: двигатели, аккумуляторы, шины и покрышки.
7.6. Забалансовый счет 10 предназначен для учета некоторых видов обеспечения исполнения обязательств (поручительство, банковская гарантия и т.д.).
Принятие к забалансовому учету обязательств осуществляется на основании оправдательных первичных учетных документов в сумме обеспечения исполнения обязательства. Списывается с забалансового счета сумма обеспечения исполнения обязательства в момент исполнения обязательства, если иное не предусмотрено законодательством.
Основание: пункт 351 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
7.7. Забалансовый счет 17 «Поступления денежных средств» открывается к счетам 020100000 "Денежные средства учреждения", 021003000 "Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам" и предназначен для аналитического учета поступлений денежных средств
Операции по перечислению возвратов поступлений, учитываемых на соответствующих счетах аналитического учета счета 17 "Поступления денежных средств", отражаются со знаком "минус".
По завершении текущего финансового года показатели (остатки) счета на следующий финансовый год не переносятся.
Основание: пункт 365 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
7.8. Забалансовый счет 18 «Выбытия денежных средств» открывается к счетам 020100000 "Денежные средства учреждения", 021003000 "Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам" и предназначен для аналитического учета выбытий денежных средств.
Операции по возврату расходов (выплат источников финансирования дефицита бюджета, за исключением денежных средств) текущего года, учтенных на соответствующих счетах аналитического учета счета 18 "Выбытия денежных средств", отражаются со знаком "минус".
По завершении текущего финансового года показатели (остатки) счета по соответствующим видам выплат на следующий финансовый год не переносятся.
Основание: пункт 367 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
7.9. Забалансовый счет 21 "Основные средства стоимостью до 10000 рублей включительно в эксплуатации" предназначен для учета находящихся в эксплуатации объектов основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно.
Принятие к учету объектов основных средств осуществляется на основании первичного документа, подтверждающего ввод (передачу) объекта в эксплуатацию по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.
Внутреннее перемещение объектов основных средств отражается по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения.
Выбытие объектов основных средств с забалансового учета, в том числе в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи и (или) принятия решения об их списании (уничтожении), производится на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.
Основание: пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
        7.10. Забалансовый счет 26 "Имущество, переданное в безвозмездное пользование" предназначен для учета имущества, переданного в безвозмездное пользование, в целях обеспечения надлежащего контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.
Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа (Акта приема-передачи) по стоимости, указанной в Акте. 
Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании Акта по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.
Основание: пункт 383 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
7.11. Забалансовый счет 27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)" предназначен для учета имущества, выданного в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей (специальная одежда, средства индивидуальной защиты), в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.
Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа по балансовой стоимости.
Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании первичного учетного документа по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.
Основание: пункт 385 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
8. Порядок и сроки представления бюджетной
и иной отчетности
8.1 Бухгалтерская отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные Департаментом культуры администрации города Южно-Сахалинска, бюджетным и налоговым законодательством.
8.2. Месячные, квартальные и годовые отчеты учреждения сдаются учредителю для включения в консолидированную отчетность в электронном формате в программе «Свод-Смарт», подписанные квалифицированной цифровой подписью руководителя и (или) главного бухгалтера учреждения.
Месячные и квартальные отчеты учреждения не распечатываются на бумажных носителях. Годовая отчетность распечатывается на бумажных носителях и подписывается ответственными лицами.
Информация, содержащаяся в бухгалтерской отчетности, должна отвечать следующим характеристикам (раздел III СГС «Концептуальные основы»): 
– достоверное представление информации означает ее полноту, нейтральность отсутствие ошибок; 
– сопоставимость: информация считается сопоставимой, если позволяет идентифицировать сходство и различия между такой информацией и данными других отчетов, входящих в состав бухгалтерской (финансовой) отчетности;
– возможность проверки и (или) подтверждения достоверности данных (верификация), которая предусматривает ее непосредственное и косвенное подтверждение;
– своевременность – информация должна быть доступна пользователям бухгалтерской (финансовой) отчетности в период, когда она может повлиять на принимаемые ими решения;
– понятность: информация считается понятной, если можно обоснованно предполагать, что пользователи бухгалтерской (финансовой) отчетности, обладающие необходимыми знаниями о деятельности субъекта отчетности, условиях, в которых он осуществляет свою деятельность, в состоянии понять ее смысл.
Основание: раздел III СГС «Концептуальные основы».
8.3 Перед сдачей отчетности (и в других случаях) в учреждении комиссия осуществляется внутренний финансовый контроль.
Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:
– начальник главный бухгалтер МКУ ЦБУК
- заместители главного бухгалтера;
– работники бухгалтерии;
– иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.
Положение о внутреннем финансовом контроле устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего финансового контроля учреждения (Приложении № 11).
Месячные и квартальные отчеты учреждений культуры принимаются в электронном формате в программе «Свод-Смарт», подписанные квалифицированной цифровой подписью руководителя и (или) главного бухгалтера учреждения.
3.3. МКУ ЦБУК производит проверку предоставленной ему бюджетной отчетности на соответствие требованиям к ее составлению и представлению, путем выверки показателей представленной отчетности по установленным соответственно Министерством финансов Российской Федерации и пользователем бюджетной отчетности контрольным соотношениям (далее - камеральная проверка бюджетной отчетности).
Информация, содержащаяся в бухгалтерской отчетности, должна отвечать следующим характеристикам (раздел IIIСГС «Концептуальные основы»): 
– достоверное представление информации означает ее полноту, нейтральность отсутствие ошибок; 
– сопоставимость: информация считается сопоставимой, если позволяет идентифицировать сходство и различия между такой информацией и данными других отчетов, входящих в состав бухгалтерской (финансовой) отчетности;
– возможность проверки и (или) подтверждения достоверности данных (верификация), которая предусматривает ее непосредственное и косвенное подтверждение;
– своевременность – информация должна быть доступна пользователям бухгалтерской (финансовой) отчетности в период, когда она может повлиять на принимаемые ими решения;
– понятность: информация считается понятной, если можно обоснованно предполагать, что пользователи бухгалтерской (финансовой) отчетности, обладающие необходимыми знаниями о деятельности субъекта отчетности, условиях, в которых он осуществляет свою деятельность, в состоянии понять ее смысл.
Основание: раздел III СГС «Концептуальные основы».
3.4. По факту проведения камеральной проверки отчетности МКУ ЦБУК не позднее одного рабочего дня после получения результатов указанной камеральной проверки уведомляет соответствующее учреждение о принятии представленной бухгалтерской отчетности, в случае получения положительного результата камеральной проверки отчетности, либо о выявленных в ходе камеральной проверки отчетности несоответствий отчетности требованиям к ее составлению и представлению, требующих внесения изменений в бухгалтерскую отчетность (далее - Уведомление о принятии отчетности  либо о несоответствии отчетности требованиям по ее составлению) (Приложение № 12).
9. Изменение учетной политики

9.1. Учетная политика (далее – УП) применяется с момента утверждения последовательно из года в год. 
9.2. Изменения и дополнения УП применяются перспективно, то есть применяются к операциям после даты изменения или дополнения в случаях:
- если изменения УП несущественно влияют на показатели отчетности, например, если сравнительные показатели меняются не более чем на 5%;
- пересчет не предусмотрен нормативными актами, на основании которых меняется УП, например, при внедрении СГС "Основные средства" не предусмотрен пересчет амортизации за прошлые годы;
- невозможно пересчитать сравнительные показатели за прошлый период: нет данных для расчета или в прошлом не было данных для определения оценочного значения, например, утеряны документы;
- дополнение УП никак не влияет на показатели отчетности (ввели новую аналитику или субсчета, дополнили график документооборота новым документом или изменили ответственного);
- УП дополнена новым методом для учета операций, которых раньше не было;
- изменение обстоятельств – переход на другой метод обусловлен новым характером фактов хозяйственной жизни.
Основание: п. 6, 14, 16, 17, 19  Приказа № 274н.
9.3. Изменения учетной политики будут применяться ретроспективно, то есть пересчитывать сравнительные показатели отчетов за прошлые годы в случаях:
- изменения УП существенно влияют на показатели отчетности (п. 17 Приказа № 274н), если сравнительные показатели меняются не более чем на 5%, например, при изменении способа начисления амортизации;
- пересчет предусмотрен нормативными актами, на основании которых меняется УП (п. 16 Приказа № 274н).
При ретроспективном пересчете следует:
В году изменения УП оформить Бухгалтерскую справку (форма 0504833);
сделать проводки по изменению сравнительных показателей и остатков с использованием дебета/кредита счета 401 30:
- за прошлый год;
- за иные прошлые годы, как если бы новая учетная политика применялась всегда;
- оформить Сведения об изменении валюты баланса (форма 0503773);
- указать основание: "пересчитано в связи с изменение УП";
- изменить входящие остатки в Балансе (форма 0503730) и других отчетных формах текущего года, включая таблицы пояснительной записки.
- раскрыть измененные сравнительные показатели в отчетности текущего года.
- отчетность за прошлые годы не переделывать.
Основание: п. 6 Приказа № 274н.
                                             ____________________
